铜川市人民政府发文稿纸
	签发人意见：
	分管领导意见：

	办 公 室

审核意见
	分管副秘书长意见：

	
	科室审核意见：

	承办部门

意    见
	

	主送单位
	各区县人民政府，市新区管委会，市政府各工作部门、直属事业单位：

	抄送单位
	市委各部门，市人大常委会办公室，市政协办公室，铜川军分区。
市监委、市法院，市检察院，各人民团体，各新闻单位。

中、省属驻铜有关单位。

	附    件
	

	拟 稿 人
	
	联系电话
	
	秘密

等级
	
	紧急

程度
	

	是否公开
	
	文件
字号
	
	印制
份数
	

	文件

标题
	铜川市人民政府

	
	


注意事项：

1.表格各行左右上下间距都不能随意调整

2.承办部门必须填写项目：
承办部门意见：主要领导手写“请市政府领导审示”，签名，日期。

主送单位、抄送单位：默认为普发文件，可根据实际情况修改。

附件：有附件的填写附件名称

拟稿人、联系电话、是否公开：根据实际情况填写

文件标题：根据实际情况填写

3.除“承办部门意见”外，其余项目原则上全部电脑打印，“主送单位”“抄送单位”“附件”“拟稿人”“联系电话”“是否公开”用仿宋国标、三号字，单倍行距；“文件标题”用楷体国标，小二号，单倍行距
4.送市政府领导同志阅批前不得涂改
