
市级部门行政备案事项清单
序号 单位 职权名称 备注

1 市档案局 档案服务机构备案

2 市委保密和机要局 定密工作有关事项备案

3 市委保密和机要局 涉密人员备案

4 市委保密和机要局 对外提供涉密资料备案

5 市公安局 机动车及机动车所有人信息变更备案

6 市公安局 机动车驾驶人信息变更备案

7 市公安局 道路运输企业聘用驾驶人备案

8 市公安局
对驾驶培训机构教练员、教练车、训练场地情况备案备
案

9 市公安局 机动车质押或者解除质押备案

10 市公安局 法人和其他组织将接入本网络的单位和用户的备案

11 市公安局
互联网上网服务营业场所经营单位变更事项或终止经营
的备案

12 市公安局
新建运行的计算机第二级以上信息系统；跨省或全国联
网信息分支系统的备案

13 市公安局
治安保卫重点单位保卫机构的设置和人员的配备情况备
案

14 市民政局 养老机构备案

15 市民政局 市级非公募基金会有关事项备案

16 市民政局 市级民办非企业单位有关事项备案

17 市人社局 劳动用工备案

18 市人社局 劳务派遣分公司经营备案

19 市人社局 经营性人力资源服务机构备案事项

20 市人社局 录用未成年工登记备案

21 市人社局 市级事业单位岗位聘任核准备案



22 市人社局 受理企业年金基金管理合同的备案

23 市自然资源局 地质灾害危险性评估资质与项目备案

24 市自然资源局 矿产资源储量评审备案

25 市住建局 起重机械首次出租前的备案

26 市住建局
使用单位自建筑起重机械安装验收合格之日起30日内的
备案

27 市住建局 对住建行业内招标文件备案

28 市住建局 建设工程竣工结算文件备案

29 市住建局 建设工程招标最高限价及其成果文件备案

30 市住建局 建设工程施工合同备案

31 市住建局 建设工程竣工结算审核成果备案

32 市住建局 商品房预售合同备案

33 市住建局 房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案

34 市住建局 起重机械首次出租前的备案

35 市住建局
使用单位自建筑起重机械安装验收合格之日起30日内的
备案

36 市住建局 对住建行业内招标文件备案

37 市住建局 建设工程竣工结算文件备案

38 市住建局 建设工程招标最高限价及其成果文件备案

39 市住建局 建设工程施工合同备案

40 市住建局 建设工程竣工结算审核成果备案

41 市住建局 商品房预售合同备案

42 市住建局 房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案

43 铜川市水务局 拆除工程和爆破工程相关资料备案



44 铜川市水务局 地下水取水工程施工方案审查和疏干排水方案审批

45 铜川市水务局 地下水取水工程现场核验

46 铜川市水务局 水库大坝（水闸）注册登记

47 铜川市水务局 水利工程保证安全生产措施方案的备案

48 铜川市水务局 水利工程法人验收质量评定结论核备

49 铜川市水务局 水利工程建设项目招标实施方案审批、核准

50 铜川市水务局 水利工程质量等级核备

51 铜川市水务局 生产建设项目水土保持设施自主验收报备

52 市卫健委
与人体健康有关的一级、二级病原微生物实验室新（改
、扩）建备案

53 市卫健委 病媒生物预防控制服务单位登记

54 市卫健委 限制类医疗技术备案

55 市卫健委 义诊活动备案

56 市应急管理局 第二类非药品类易制毒化学品经营备案

57 市审计局 审计结果备案

58 市市场监管局 第一类医疗器械产品备案

59 市市场监管局 第一类医疗器械生产备案

60 市林业局
对种子经营者按照经营许可证规定的有效区域设立分支
机构的备案

61 市城市管理执法局 食品摊贩登记备案

62 市城市管理执法局 设置门头牌匾备案

63 市行政审批服务局 第二类医疗器械经营备案

64 市行政审批服务局
肥料登记(大量元素水溶肥料、中量元素水溶肥料、微量
元素水溶肥料，农用氯化钾镁、农用 硫酸钾镁、复混肥
料、掺混肥料)

65 市行政审批服务局 企业投资建设的固定资产项目备案



66 市行政审批服务局 粮食收购资格认定

67 市行政审批服务局 班车客运经营许可

68 市行政审批服务局 投资人、出资日期、出资比例、出资方式备案

69 市行政审批服务局 主要人员（董事，监事，经理）企业注册登记备案

70 市行政审批服务局 一照多址企业注册登记备案

71 市行政审批服务局 清算组成员备案

72 市行政审批服务局 章程修正案备案

73 市能源局 市属煤矿建设项目开工备案

74 市能源局 30万吨以下煤矿资源整合项目联合试运转备案

75 市人防办 人防工程档案备案

76 市人防办 人防工程平时使用变更使用备案


